Guatemala, 31 de octubre de 2,013

Licenciada

Marfa Dolores Malina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 2537-2,013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 771-2,013 correspondiente mes de octubre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A numero 5

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la elaboracién de contratos bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

2. Archivo de documentacidn a expedientes bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve;

3. Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el renglon presupuestario cero veintinueve;

4, lIdentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo,;

5. Apoyo en la integracion de informacion que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

6. Busqueda, impresidn y entrega de retenciones de IVA e ISR para el persanal;

7. Complemento de expedientes bajo el renglon presupuestario cero veintinueve.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apovyo en la elaboracion de 15 contratos bajo el rengldn cero veintinueve.
2. Actualizacién de informes sobre el proceso de contratacion del rengldn cero
veintinueve.
3. Actualizacidn, control y seguimiento de expedientes atrasados. _
-4, Apoyo en el orden y organizacién de expedientes del personal bajo el rengldn cero '

veintinueve. /\\

5, Complementacidn de expedientes incompletos bajo el rengldn cero veintifiueve.
6. Complementacion de envié de papeleria a Contraforia/Gen-eraj\ de Cugntas vy la
Oficina Nacional de Sgrvicio Civil. _ P '
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Luis FefipeOfiva Catald .

Luis Felipe Ofivo/Catatan
Delegado de Recumos Hurmnanos

Direccion General del Depore y ta Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
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JOSE MIGUEL ALCAZAR RIOS

h JOSE MIGUEL ALCAZAR RIOS

4a. Avenida 03-02, Zona 10 San Jacinio
Mixco, Guatemala
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